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Příloha č. 6 
 

Odpovědnosti v oblasti správy dokumentů  
 

a) Útvar, jméno, e-mail, telefon osoby zodpovědné za spisovou službu na  pracovišti: 
 

b) Útvar, jméno, e-mail, telefon osoby zodpovědné za vedení podatelny/útvarové 
podatelny/e-podatelny: 
 

c) Útvar, jméno, e-mail, telefon osoby zodpovědné za vedení spisovny/elektronické 
spisovny/jiného digitálního úložiště: 
 

d) Útvar, jméno, e-mail,  telefon IT pracovníka / útvaru zodpovědného za správu ESSL, 
ISSD; popř. jiných elektronických evidencí.  
 

e) Útvar, jméno, e-mail, telefon osoby zodpovědné za správu a evidenci grantů/ 
vědeckých projektů, apod.: 
 

f) Skartační komise – složení: 
 

g) Jiné (dle potřeb pracoviště) 
 
 

 


